“一窗通”一表填报
	Step1 工商查名信息表

	 步 骤
	
	项 目
	具 体 信 息

	申请
信息
	客户提供
	公司名称
	　

	
	
	企业类型
	　

	
	
	注册资金
	

	
	
	公司是否设立董事会
	否　

	
	
	公司是否设立监事会
	　否

	
	
	企业的联系方式
	电话：
	邮箱：

	
	
	从业人数
	　

	
	
	经营范围
	　

	
	公司提供
	经营期限
	　

	
	
	企业注册地址
	　

	
	
	不动产权证书收件编号
	　

	股东和出资情况相关信息
	投资人(客户提供身份证)
	姓名
	身份证号
	民族
	户籍地址
	出资比例

	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	法定代表人信息
	法定代表人（客户提供身份证）
	姓名：
	身份证号：

	
	
	民族：
	移动电话：

	
	
	电子邮箱：
	固定电话：

	
	
	职务：
	户籍地址：

	主要成员信息
	监事（客户提供身份证）
	姓名：
	身份证号：

	
	
	民族：
	户籍地址：

	其他成员信息
	联络员（客户提供身份证）
	姓名：
	身份证号：

	
	
	移动电话：
	电子邮箱：

	
	
	固定电话：

	
	财务负责人（客户提供身份证）
	姓名：
	身份证号：

	
	
	移动电话：
	电子邮箱：

	
	
	固定电话：


	Step2 刻制公章预约

	公章经办人信息（提供身份证）
	姓名：
	身份证号：

	
	移动电话：
	身份证有效期：

	
	身份证签发机关：
	户籍地址：

	Step3 涉税信息表----此步骤可跳过
步 骤
项 目
具 体 信 息
办税人员实名信息
办税员
姓名：
身份证号：
移动电话：
注：以下的选择均为单项选择
财务会计制度备案
会计财务制度
A.企业会计准则   B.小企业会计准则   C.其他
折旧方法（大类）
A.加速折旧法   B.直线折旧法（较多企业选用）
折旧方法（小类）
A.工作量法   B.平均年限法（较多企业选用）
低值易耗品摊销方法
A.一次摊销   B.五五摊销   C.分次摊销   D.其他
成本核算方法
A.移动加权平均法   B.个别指定法   C.全月一次平均法   D.品种法   E.分批法     F.分步法   G.分类法   H.估计成本法   I.毛利率法   J.其他  
核算方法
A.独立核算自负盈亏  B.独立核算统负盈亏  C.非独立核算  D.其他
增值税纳税人资格认定
纳税人信息
增值税纳税人类别
A.增值税一般纳税人   B.增值税小规模纳税人   
会计核算是否健全
A.是   B.否  
纳税人所属乡镇街道
　
主营业务类别
A.工业   B.商业   C.服务业   D.其他
发票领用人信息
发票领用人信息
姓名：
身份证号:
移动电话:
发票种类信息
发票种类
每月最高领票份数
　
每次最高领票份数
　
税控服务商
A.航天信息   B.百旺金城  
发票最高开票限额
　
Step4 银行预约开户

	不需要银行预约开户
	此步骤可跳过，直接提交申请即可。

	需要银行预约开户
	银行预约人信息
	姓名
	　

	
	
	移动电话
	　

	
	
	固定电话
	　

	
	
	预约银行行别
	　

	
	
	开户银行区域
	　

	
	
	预约银行机构
	　


